Licenciada

Gladys Palala Gélvez

Viceminisira del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Viceministra:

Guatemala, 30 de noviembre del 2015,

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades

mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
126-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial niimero 31 -201
2015 y para el pago de mis honorarios estoy presentado la factura §

Actividades realizadas:

por servicios técnico profesionales niimero
5, correspondiente al mes de noviembre del
eric B No. 57.

1) Apoyar en la logistica de los eventos de capacitacién que se desarrollan en el Departamento de

Desarrollo de Personal.

2)  Control administrativo de los programas de profesionalizacipn.

3)  Elaborar néminas de descuentos y aportes de la Direccién d
Frograma de Profesionalizacién y verificar los elaborados jols

€ Recursos Humanos, correspondientes al
r las Delegaciones de Recursos Humanos.

4) Verificar que se apliquen los descuentos Yy aportes menspales de la Universidad Galileo, en cada

Direccién General.

8) Realizar consolidado mensual de los descuentos ¥ aportes que se les aplican a los alumnos que participan

en la Universidad Galileo.

6) Apoyar en la logistica de actividades motivacionales, dirigidds al personal del Despacho Superior.

Resultados Obtenidos:

1) Se desarrollaron capacitaciones, donde se fortalecié el invol hcramiento del personal Administrativo y
Operativo que conforman las Direcciones Generales del Ministerio de Cultura y Deporfes.

2)  Se traslado la documentacién para la gjecucion de los pagos|del programa de profesionalizacion de la
Universidad Galileo e INAP, del mes de octubre 2015, a la| Delegacién de Recursos Humanos de 1a

Direccion General del Deporte y la Recreacion.

3) Con el control mensual de los descuentos ¥y aportes; se obtuvo que se apliquen los descuentos en las

Delegaciones de Recursos Humanos, segiin néminas.

4) Se elaboraron las néminas de descuentos ¥ aportes correspondientes al mes de noviembre del 2015,
verificando la realizacién de las demds Delegaciones de Recursos Humanos.
3)  Se trasladé el consolidado de descuentos y de aporte que realiza el Ministerio para la ejecucién de la

acreditacion de los alumnos que se encuentran inscritos en
Universidad Galileo e INAF, corresporidiente al mes de octubs]

el Programa de Profesionalizacién a la
e del 2015,

6) Se brindo apoyo en la realizacion de la Celebracion de lok cumpleafieros, logrando involucrar al
personal del Despacho Superior, que corresponden a los meses de agosto a diciembre del 2015.
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